农学院2020年端午节值班安排
值班总负责：张海成  电话：87082630      
	值班日期
	值班
人员
	联系电话
	工作地点
	带班
领导
	联系电话

	6月25日
	孙优优
康建恩
沙影
	   87082205
  87082406
   87082180
	学院206、209、201
	冯永忠
	87080736

	6月26日
	赵普庆张春宏
杨华
	  87082022
87082436
  87082180
	学院206、209、201
	
	

	6月27日
	王磊
王成
梁子龙
	87082845
87082406
  87082409
	学院209、201
	
	


1、值班时间上午8:30—11:30 下午15:00—18：00
2、值班人员做好文件收发及电话记录和印章使用登记登记
[bookmark: _GoBack]3、后勤管理处：87081111水电维修：87082746
保卫处：8708287687092312杨凌派出所：87012248
4、遇有紧急事项或重大突发事件要及时上报，妥善处理，不得延误。
5、督促职工每天按时完成健康打卡，做好疫情防控相关工作。
