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研究生科研与实践记录管理暂行办法

第一条  为规范研究生科研与实践工作，确保科研与实践记录真实、规范、完整，督促研究生诚信科研与实践，保证科研、实践质量，依据《西北农林科技大学学术不端行为查处细则》（校科发〔2016〕239号），特制定本管理办法（暂行）。
第二条  本办法适用于就读我校的全体研究生。
第三条  研究生科研与实践记录是记载和反映研究生科研与实践活动进程和状况的直接载体，主要以纸质或电子形式记录，内容包括研究生在实验、观察、调查或者资料分析等活动中，根据真实情况直接记录或统计的各种文字、数据、图表、声像等原始资料。
第四条  科研与实践记录应做到真实、及时、准确、完整，不得随意涂改。
第五条  科研与实践记录需修改时，采用划线方法去掉原书写内容，但须保证仍可辨认，若非本人修改，应由修改人在修改处签字，并注明修改时间和原因，避免随意涂抹或完全抹黑。
第六条  计算机等不宜书面展示的原始记录，关键的电子数据须打印出来，按顺序粘贴在记录本相应位置，并在相应处注明日期和时间；不宜粘贴的，应另行整理装订成册并加以编号，同时在记录本相应处标明。实验图片、照片应粘贴在记录本相应位置，图片和照片应有相应实验说明；不宜书面保存的文件应统一保存于光盘等媒体中，并在记录本记录具体保存位置。
第七条  若伪造数据，将按照《西北农林科技大学学术不端行为查处细则》（校科发〔2016〕239号）和《西北农林科技大学学生违纪处分规定》（校学发〔2017〕285号）处理。
第八条  研究生导师应定期检查研究生科研与实践记录，并签署检查意见和检查日期。
第九条  研究生院采用抽查和普查相结合的方式，检查各学院（系、所）研究生科研与实践记录管理情况。
第十条  各学院（系、所）应根据学科特点，制订研究生科研与实践记录规范，统一印制科研与实践记录本。
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]第十一条  自然学科科研与实践记录应包含科研与实践的名称、实施时间、设计或方案、设备与材料、实验方法、实施过程、观察指标、结果和结果分析等基本内容；人文社科科研与实践记录应包含科研与实践的名称、实施时间、设计或方案、实施记录、结果与心得等基本内容。
第十二条  各学院（系、所）应制订研究生科研与实践记录管理实施细则，并将研究生科研与实践记录执行情况与中期考核和毕业资格审查工作相结合。
第十三条   研究生在学期间的科研与实践记录归西北农林科技大学所有。研究生毕业或不再参加科研与实践活动时，应将科研与实践记录及时上交导师并做好交接记录。未按照规定移交科研与实践记录者，不予办理毕业离校手续。
第十四条  本办法自发布之日起实施。
第十五条  本办法由研究生院负责解释。

附件:
1.西北农林科技大学研究生科研与实践记录本封面模板
2.西北农林科技大学研究生科研与实践记录本封二模板
3.西北农林科技大学研究生科研与实践记录本记录页模板

附件1
	发放日期
	　

	归档日期
	　

	指导教师（签字）
	　




西北农林科技大学
研究生科研与实践记录本
（封面模板）

科研与实践题目 ：                      
                                  
学  院 （系、所）：                     
一级学科/专业领域：                    
研究生姓名及 学号：                    
指 导 教 师  姓 名：                   
记录本编号：                共       页


附件2

（西北农林科技大学研究生科研与实践记录本封二模板）
说    明

1. 研究生科研与实践记录是记载和反映研究生科研与实践活动进程和状况的直接载体，内容包括研究生在实验、观察、调查或者资料分析等活动中，根据真实情况直接记录或统计的原始资料。
2. 科研与实践记录应能反映科研与实践中最真实最原始的情况。必须做到及时、真实、准确、完整，防止漏记和随意涂改，严禁伪造数据。
3. 科研与实践记录本页面编号应连续，不能有缺页。
4. 科研与实践记录的撰写，应使用黑色墨水的钢笔、签字笔，不得使用铅笔及易褪色的笔（如油笔）记录。
5. 记录本归西北农林科技大学所有，任何使用者都要登录在册。记录本应清楚的注明使用者的姓名等个人信息并签名。
6. 研究生应妥善保管科研与实践记录本，毕业前交导师归档存留，以备检查。





附件3

（西北农林科技大学研究生科研与实践记录本记录页模板）
日期：     年   月   日         天气：                   
地点：                         
实验（实践）名称：                                       








